SUL

O JORNAL OFICIAL DA TRANSPARENCIA DE PARAIBA DO SUL

<) comrio

Consdrcio Multifinalitdrio dos Municipios do Estado do Rio de Janeino

RESOLUGAO N° 01, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2026

Dispoe sobre a concessao de diarias de
viagem e aquisicao de
passagens/hospedagem, bem como
regulamenta normas relativas ao reembolso
de despesas de viagem dos agentes
publicos do Consércio Multifinalitario dos
Municipios do Estado do Rio de Janeiro -
COMRIO.

O Presidente do Consoércio Publico Multifinalitario dos Municipios do Estado do Rio
de Janeiro - COMRIO, no uso das atribuicdes que lhe sao conferidas pelo Estatuto

do Consodrcio,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSIGCOES INICIAIS

Art. 1° Sera concedida diaria de viagem, em carater eventual e transitério, ao

agente publico do COMRIO, quando for necessario o deslocamento para outro

ponto do territdrio nacional, fora da sede do Consodrcio, para o exercicio de

atividades institucionais.
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8§19 Para os fins desta Resolugao considera-se uma didaria o periodo de 24 (vinte e
quatro) horas completas, contadas a partir do deslocamento do colaborador.

§2° Apds o periodo de 24 (vinte e quatro) horas completas comecgara a contar nova
diaria, que podera ser integral ou parcial.

§3° Nos casos em que o periodo for inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havera
possibilidade de se caracterizar como diaria parcial.

Art. 2° Os atos de concessao das diarias sdo de competéncia do(a) Secretario(a)
Executivo(a) ou, em sua auséncia, por outra pessoa com poderes regularmente
delegados.

Art. 3° A solicitagdo de diaria de viagem devera ser encaminhada com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis da data da viagem, devendo ser
encaminhada diretamente ao(a) Secretario(a) Executivo(a).

Art. 4° A diaria de viagem sera paga em pecunia, nos termos do art. 1° desta
Resolucéao, e tera carater indenizatorio.

Art. 5° O valordadiaria custeara as despesas realizadas fora da sede do Consércio,
relativas a alimentagao, hospedagem e deslocamentos urbanos.

§Unico Alternativamente, obedecendo os parametros desta Resolugao, podera
ocorrer reembolso de despesa para qualquer municipio, a critério da direcao do
COMRIO, desde que seja oportuno e conveniente para a administracdo e com
autorizagao expressa do(a) Secretario(a) Executivo(a).

Art. 6° Para finalidades desta Resolugéo atribui-se os seguintes conceitos:

I - Considera-se translado o deslocamento entre a sede ou residéncia do
Empregado até o local de saida de suaviagem, independente do meio de transporte
adotado, bem como a locomocao realizada durante a viagem para o cumprimento
do trabalho, desde que cumprido os requisitos estipulados nos capitulos lll e V
destaresolugéo.

Il - Por hospedagem entende-se a reserva, realizada nos termos do art. 16 desta
Resolucéo, para a acomodacio do Empregado que se encontra temporariamente
fora de sua residéncia por motivos exclusivos de trabalho.
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Il - Estdo abrangidos pelo conceito de alimentacao apenas o valor a titulo de
refeicAo acompanhada por uma bebida ndo alcodlica, ficando excluido do
reembolso gastos entendidos como supérfluos, nos termos do Capitulo VI.

CAPITULO Il

DA CONCESSAO DE DIARIAS DE VIAGEM

Art. 7° A diaria de viagem, com o valor especificado no Anexo | desta Resolugéo,
sera paga antecipadamente quando requerida no prazo minimo estipulado no art.
39, e concedida de forma integral ou parcial, de acordo com o caso concreto.

819 A diaria integral é devida nos seguintes casos:
I - sempre que houver pernoite do agente publico fora da sede do Consdrcio;

Il - quando o periodo total da viagem, incluindo os deslocamentos de ida e volta,
for superior a 12 (doze) horas.

§2° A diaria parcial equivale a metade do valor da diaria integral e é devida quando
o periodo total da viagem, incluindo os deslocamentos de ida e volta, for inferior a
12 (doze) horas e superiores a 06 (seis) horas.

Art. 8° A utilizagcdo de veiculos particulares, no interesse da Administragao
necessidade do servico, depende de autorizacdo expressa do(a) Secretario(a)
Executivo(a).

Art. 9° Somente serdo concedidas didrias de viagem durante feriados ou finais de
semana:

I - quando o evento ou atividade ocorrer neste periodo;
Il - quando o inicio ou término do evento ou atividade exigirem; ou

Ill - quando a duracao da atividade for superior a 3 (trés) dias Uteis e a distancia for
igual ou superior a 300 (trezentos) quildmetros da sede do Consodrcio, desde que
devidamente justificado pelo setor competente.
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Paragrafo tnico. Caso haja necessidade de o empregado viajar antes do periodo
previsto na finalidade do evento, a solicitagao da viagem devera vir acompanhada
de justificativa, assinada, também, pelo superior imediato.

Art. 10° Ndo havera concesséo de diaria:

| - ao empregado que estiver pendente de prestacado de contas, sem prejuizo de
eventual responsabilizacéo;

Il - ao empregado quando o deslocamento da sede constituir exigéncia
permanente do seu cargo/funcao;

11l - 0 empregado que se deslocar da sede do Consércio, a pedido de outro Orgéo
ou Instituicdo Publica, exceto em casos de convénios, acordos ou ajustes
formalmente firmados.

Art. 11° As solicitacoes de pagamento de diarias de viagem deverao ser
encaminhadas ao Setor d e Contabilidade/Financeiro, para processamento, com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis da data de partida, visando a liberacao
do crédito em tempo habil para a viagem, sob pena do ndo pagamento antecipado
da diaria, nos termos do art. 3°.

Art. 12° Os empregados publicos que viajam com frequéncia, deverao solicitar ao
setor de Contabilidade empenho estimativo tanto para diaria, quanto para
reembolso.

CAPITULO IlI

DA AQUISIGAO DAS PASSAGENS AEREAS/ONIBUS

Art. 13. A aquisicdo de passagens aéreas ou de 6nibus ficara a cargo do proprio
Consorcio, no que compete observar:

| - o menor prego para aquisigao, considerando o horario e periodo em que os
beneficiarios desenvolverao as atividades;
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Il - percursos de menor duragéao, evitando, sempre que possivel, trechos com
escalas e conexoes;

Il - que o embarque e o desembarque estejam compreendidos entre 06 (seis) e 21
(vinte e uma) horas, salvo a inexisténcia de passagens aéreas/Onibus cujos
horarios estejam dentro deste periodo;

IV - a melhor relagéo custo/beneficio.

Art. 14. A solicitacdo de diaria ao setor de contabilidade deverad ser,
concomitantemente, enviada também para a Secretaria Executiva, visando
aquisicao de passagem e reserva de hotel, quando for o caso.

Art. 15. Os custos decorrentes da remarcacao ou cancelamento de passagem, por
motivo alheio a necessidade do servigo e por culpa exclusiva do empregado, serao
de responsabilidade deste, que devera ressarcir ao Consorcio e apresentar a
respectiva comprovacao do ressarcimento junto a sua prestacao de contas.

Paragrafo unico. Nos casos fortuitos ou de forga maior, devidamente atestados
pela chefia imediata, serdao dispensados de ressarcimento ao COMRIO.

CAPITULO IV

DA HOSPEDAGEM

Art. 16. A reserva de hotéis ou equivalente, quando houver pernoite do agente
publico, sera de responsabilidade do Consoércio, por meio da Secretaria Executiva,
a qual compete observar:

I - a melhor relagao custo/beneficio, considerando sempre o conforto e as opgodes
que melhor se adequem as necessidades especificas do evento e, sobretudo, ao
padrao do 6rgao publico moderado e transparente;

I - locais de hospedagem que privilegiem a proximidade do evento ou
compromissos, ou que demandem facil acesso aos locais de deslocamento.

Pagina 45 Ano 10 e Edicdao 1679 ¢ 03 de marg¢o de 2026



Sljl_ O JORNAL OFICIAL DA TRANSPARENCIA DE PARAIBA DO SUL _

<) comrio

Consdrcio Multifinalitdrio dos Municipios do Estado do Rio de Janeino

CAPITULO V

DAS DESPESAS COM DESLOCAMENTOS URBANOS

Art. 17. O empregado beneficiario das despesas de viagem, além dos valores
referentes a alimentacéo, fara jus ao recebimento do valor R$ 600,00 (seiscentos
reais) para cobrir gastos relativos aos deslocamentos urbanos de quaisquer tipos,
tais como:

| - traslados entre a sede ou residéncia do empregado e o terminal rodoviario ou
aeroporto e entre estes e o local de hospedagem

Il - deslocamentos urbanos no local do evento ou reunido (hotel x evento x
restaurante x etc.);

Ill - quando for o caso, despesas com pedagio e estacionamento.

IV - Quando no deslocamento for utilizado veiculo oficial, o empregado devera
priorizar os cartdes de abastecimento e manutengao adequados.

§1° Os deslocamentos urbanos poderao ser realizados por transportes, como taxi,
Uber ou outro aplicativo equivalente, 6nibus, metrd, balsas etc., e serdo utilizados
de acordo com a exigéncia do momento e conveniéncia do empregado, sempre
observada arazoabilidade e eficiéncia.

§2° Para fazer jus aos valores relativos aos deslocamentos urbanos, o empregado
devera justificar na solicitacao de diaria a necessidade.

§3° Em viagens em grupo, com até 4 (quatro) empregados em cada grupo, devera
ser adotado esquema de compartilhamento das despesas de deslocamento
urbano, com indicagao de responsavel pelo pagamento.

§4°. O valor definido para deslocamentos urbanos sera da autoridade concedente,
diante do planejamento da viagem, envolvendo origem - destino - origem, feito pelo
empregado beneficiario com este recurso.
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CAPITULO VI
DA ALIMENTAGAO

Art. 18. O agente publico que se encontrar em viagem, para fins de trabalho, tera
direito a receber os valores gastos a titulo de alimentacao, desde que nao sejam
considerados como gastos desnecessarios ou supérfluos.

Art. 19. Sera passivel de reembolso os valores gastos com refeicdo durante a
viagem, considerando para todos os fins refeicao o café da manha, o almoco, o
jantar e lanches eventuais, acompanhados de bebida n&o alcodlica.

Paragrafo Unico - os casos em que a hospedagem ofereca café da manha, nao sera
reembolsado valor por esta forma de refeicao.

Art. 20. Serdao considerados gastos desnecessarios ou supérfluos, no tocante a
alimentacéo, aqueles gastos com:

| - Energéticos e bebidas que extrapolem mais de uma unidade por refeicao;
Il - Sobremesas, doces e derivados;

Il - Bebidas alcodlicas;

IV - Chicletes, balas e similares.

Paragrafo unico. O rol apresentado é meramente exemplificativo, de modo que a
analise do enquadramento ao reembolso ndo se limitara apenas aos casos dos
incisos, podendo o setor responsavel pela analise rejeitar a restituicao caso
considere algum gasto supérfluo.

Art. 21. Nao estarao sujeitos a reembolso as despesas pagas a titulo de taxa de
servico, gorjetas ou outras congéneres.

CAPITULO VII
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DO PAGAMENTO, DA ANALISE E DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 22. O recebimento e a verificacao das prestacoes de contas, exclusivamente
para reembolso, ficarao a cargo do Setor Administrativo/Financeiro do COMRIO,
sendo o responsavel pela verificacdo a Secretaria Executiva ou outro agente
formalmente designado para tal funcao.

Art. 23. A prestacao de contas serd apresentada no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis
subsequentes ao retorno da viagem, sob pena de desconto integral, em folha, dos
valores recebidos, sem prejuizo da aplicacao das sancdes cabiveis, apresentando
no ato os comprovantes de embarque e estadia, além dos certificados em
participacdo no evento quando for o caso.

§1° O formulario para prestacao de contas de didrias estara disponibilizado pelo
setor administrativo/financeiro.

§2° Caso o empregado deixe de cumprir o prazo, ficara impedido de receber novas
diarias até a regularizacao.

83° Em casos excepcionais, o prazo podera ser prorrogado com justificativa e
autorizacao da chefia imediata.

CAPITULO VIII

DO REEMBOLSO DE DESPESAS

Art. 24. Alternativamente, podera ser adotado o critério de reembolso ao agente
publico em viagem, preferencialmente, viagens que nao impliqguem em pernoite ou
tenham duracéo igual ou inferior a 2 (dois) dias, sendo este analisado em termos
operacionais e de economicidade.

§1° O documento comprobatoério para reembolso é a nota fiscal, acompanhada de
documento institucional que comprove a necessidade da prestacao do servigo.

§2° Njo serd aceito documento fiscal rasurado.
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83° O reembolso devera ser solicitado até 10 (dez) dias Uteis apds a realizagao da
despesa, estando sujeito aos limites constantes o Anexo I.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Parafixacao dos valores referenciais dispostos no Anexo | desta Resolucéo,
foram levados em consideracao valores médios praticados por outros 6rgaos
publicos.

Art. 26. Aplicam-se, no que couber, as disposi¢cdes desta Resolucdo ao servidor ou
empregado cedido e a pessoa sem vinculo funcional que, na qualidade de
convidado, mediante convite do COMRIO deslocarem-se até a sede do Consodrcio
ou outro local determinado pelo Cosorcio, para prestar servicos sem remuneragao
ou mediante pagamento de honorarios.

Art. 27. Apds a publicacao, devera ser publicado no Portal Transparéncia, até o
ultimo dia util do més subsequente as viagens realizadas, relatorio contendo:

I - nome do beneficiario;

Il - cargo/funcéo ocupado;

1l - destino;

IV - atividade desenvolvida;

V - periodo de afastamento;

VI - numero de didrias fornecidas;

VII - valor pago.
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Art. 28. Constitui infragao disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diaria d e viagem em desacordo com as disposi¢des desta Resolugao..

Art. 24. Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria Executiva.

Art. 25. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Paraiba do Sul/RJ, 26 de fevereiro de 2026.

Presidente do COM O-
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ANEXO |
(Resolugédo n®01/2026)

VALOR DAS DIARIAS DE VIAGEM (ALIMENTAGCAO + HOSPEDAGEM + TRASLADO)

Municipios do Estado do Rio de Janeiro
ALIMENTACAO

6ha12h Acima de 12h ou TRASLADO HOSPEDAGEM
pernoite
R$ 100,00 R$ 200,00 Até R$ 600,00 Responsabilidade

da Secretaria
Executiva via

contrato
Demais Municipios do Brasil (inclusive Distrito Federal)
ALIMENTACAO
6ha 12h Acima de 12h ou TRASLADO HOSPEDAGEM
pernoite
R$ 160,00 R$ 320,00 Até R$ 600,00 Responsabilidade

da Secretaria
Executiva via
contrato
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